Création de workflow avec SharePoint
Designer2007
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les sites SharePoint.

En plus de pouvoir gérer les sitepdges, SharePoint Designer nous permet également de créer des
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tout un processugpouvant incluredes acteurs externes, en réponse a un événenpanticulier.
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Un flux de travail créé avec SharePoint Designer est toujours attaché a une liste ou une doclib.
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définition du workflow cependant demeure dans la doclib dans laquelle il a été stocké.

Les workflow définis avec SharePoint Designer sont stockés@aude la doclibx Flux de travaib
du site sur lequel ils sont déploygsette derniére est créée par Slefoint Designer.

Création de notre workflow

Définition de la problématique
Ici, nous allons créer un workflow que nous allons appel@ireuit Facturatior.

Ce workflow «implifié» va nous permettre deéceptionnerles factures émises par nos cliergs,
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Création de nos doclibs
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doclibs; en effet, souvenexzous, lorsque nous créons nos workflows avec SharePoint Designer, ces

derniers sont automatiquement attachés a une liste/doclib.

Etant donné que nous alloragtachernotre workflow a la doclib réceptionnant les factures, il nous
faudra aupréalable créer cette derniéréci intitulée «Factures Fournisseuss

Profitonsen égalemet pour créer la 2™ «Factures Payées
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Une fois ceci effectué, nous sommes parés pour la création de notre workflow dans SharePoint
Designer.

Création de notre workflow dans SharePoint Designer
Nous allons a présent nous lancer dans la modélisat&gonotre workflow.

Pour cela, nous allons lancemerkflow designer intégré a SharePoint Designer

I http:/fwss3/sites/dev - Microsoft Office SharePoint Designer
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Nous allons ensuite lui donner un nom, a savdlireuit Facturatiom, nous allons également
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facture, donc nous devons égalemesdlectionnerun démarrage automatique du workflow a la

création de nouveaux éléments.



Concepteur de flux de travail 4 Circuit Facturation

Définir votre nouveau flux de travail

Choisissez le type de flux de travail et ses conditions de fonctionnement.

x de travail :

Circuit Facturation

A guelle liste SharePoint ce flux de travail doit-il &tre attaché ?
5

Sélectionnez des options de démarrage du flux de travail pour les éléments dans
Factures Fournisseurs :

[ Autoriser le démarrage manuel de ce flux de travail & partir d'un élément

Démarrer automatiqguement ce flux de travail lorsqu'un élément est créé]

|| Démarrer automatiquement ce flux de travail lorsqu'un Elément est modifié

Nous allons ensuite passer & f& &tape de notre flux.
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Ici, nous allons créer une étape dans le but de valider que le document qui nous a été fourni
correspond bien aux spécifications qui ont été établi au préalable.

Cette étape, intitulée ®Request For validatiom, va uniqguementontrdlerque le document qui nous

a été transmis respecte bien les critéres de base, a savoir que le titre doit comporter le mot «

Facture» et il doitétreau format PDAF & A OS y QSa i LI Zssagl au@éstiodnaing 2 dza ¥
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créer une 2* étape.

Mom de 'étape :| |Request For Validation Etapes du flux de travail

Reguest For Validation

Spécifier les détails pour « Request For Validation =
Ajouter une étape au flux de travail

Choisissez les conditions et les actions qui définissent cette £tape du flux de travail,

Si champ de titre contient Facture -
_
et Type de fichier est égale & pdf

Courrier électronique Gestionnaire

puig Arréter e flux de travail et consigner Eacture Rejeté : Mon respect du Format

Ajouter une branche conditionnelle « Sinon si =

Ainsi, si le document qui nous a été transmis ne correspond pas aux attentes, le workflow échouera
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Cette nouvelle étape, intitulée Request For Approbation, va maintenant demander a la
O2YLIil 6Af Al Factkr® puisuineRodzgprdlivée, ldespecterun délai de 30 jours avant
de déclencher le paiement et de transférer le document dans la doéldxtures Payées



Mom de ['étape : f|Request For Approbation) Etapes du flux de travail

Specifier les détails pour « Request For Approbation = Request For Validation

Request For Approbation
Choigissez les conditions et les actions qui définissent cette etape du flux de travail.

Finalize

Ajouter une &tape au flux de
r Courrier glectronique Comptabilité
e

puis Assigner Traitement Facture & Comptabilité

puis Pause pour 30 jours, O heures, 5 minutes
puis Courrier électronigue Comptabilité
puis Copier I'élément dans Factures Fournisseurs vers Factures Payées

puis Supprimer ['€lément dans

Ajouter une branche conditionnelle « Sinon si =
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uniguement journaliser.

Mom de 'étape : Etapes du flux de travai

Request For Validation

spécifier les détails pour « Finalize =

Request For Approbation

Ajouter une étape au fiux d

Consigner Worflow Validé dans Ihistarique du flux de travail ]

Ajouter une branche conditionnelle « Sinon si *

Chnisissez les conditions et les actions qui définissent cette étape du flux de travail.
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Voila, notre workflow est complet.
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Tout en bas de lgenétre du workflow designer, on a plusieurs boutans
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aucune erreur.

x Initiation, ce bouton permet de définir des parameétres qui seront utilisés pour déclencher un
workflow manuel, a ce moment, SharePoint génére un formulaire en fonction des champs
qui ont été défini et nous propose de les renseigner.

x Et les classiques suivant, précatigerminé, annuler.

vérifier le flux de tra\tail] [ Initiation... ] [ Variables. .. Annuler ] [<Erécédent Termine

Une fois cliqué sur le bouton terminé, le workflow est généré, et une nouvelle doalitenant la
définition de notre workflowfait son apparition au niveau de mon site.
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retrouveles formulaires correspatant aux affichages disponibles

En regardant depuis la pageleut le contenu du site, hous pouvons constater que la docliBlyx
detravailn Yy QI LILJ NF A G ydzf £ S LI NI @



wss [ moss dev > Tout le contenu du site

Tout le contenu du site

[y Créer

Mom Description

Bibliothégues de documents

(3] Documents partagés Partagez un document avec '€guipe en 'ajo
bibliothéque de documents,

(53] Factures Fournisseurs Cette dodib héberge les factures de nos four

| Factures Payées Cette dodlib contient les factures qui ont été
=]
fournisseurs.,

[E3] Modéles de formulaire Cette bibliothéque contient des modéles de
approuvés pas ['administrateur ayant £t€ ac
collection de sites.

Bibliotheques d'images

Il n'existe aucune bibliothéque d'images. Pour en créer une, diquez sur Créer d-dessus.

Listes

€3 Annonces La liste Annonces vous permet de publier de:
page d'accueil de votre site,

[ Calendrier La liste Calendrier vous permet de rester in
prochaines réunions, échéances et autres &
importants.

[€7] Feature Logs Liste utilisée pour logguer les évenements d

§l5 Fournisseurs

= Liens Utilisez |a liste Liens pour enregistrer des lien
Web intéressantes ou utiles pour les membr
£quipe.

[ Taches La liste Taches vous permet de suivre le trav]
votre équipe devez accomplir.

[ testlist

Forums de discussion

Une fois notre workflow achevé, nous allons pouvoildenarrer en uploadant un document dans
notre doclib «actures Fournisseuss

wss [ moss dev = Factures Fournisseurs

Factures Fournisseurs

Cette dodib héberge les factures de nos fournisseurs
Mouvesu +  Télécharger = | Actions - Paramétres - Afficher : | Tous les d

Type Mom Modifig ) Modifié par

i) 14/01/2008 21:31 DOMAIN \Adrministrateur

Lorsque nous consultons le résultat dans la doclib Factures Fournisseurs, nous constatons que le
workflow que nous avons défini a déja été exécuté, sans auicterention.

En effet, nous avions paramétré notre workflow pour une exécution automatique, a chaque création.



wss / moss dev > Factures Fournisseurs > Etat du flux de travail

Etat du flux de travail : Circuit Facturation

Informations sur le flux de travail

Initiateur : DOMAIN‘Administrateur Document @ test
Démarré : 14/01/2008 21:28 Etat: Terming
Derniére exécution : 14/01/2008 21:28

Taches

Les taches suivantes ont été affectées aux participants du flux de travail. Cliquez sur une tache pour la modifier. Yous pouvez également consulter ces taches dans la
liste Taches.

Il m'y & aucun lément & représenter dans cet affichage de |z liste « Taches = Pour créer un nouvel €lément, diguez sur Nouveau ci-dessus,

Historique des flux de travail

Les événements suivants se sont produits dans le flux de travail.

14/01/2008 21:28 Erreur Compte systéme  Impossible d'envaoyer le message électronique. Assurez-vous que les paramétres du
courrier électronique sortant sont correctement configurés pour le serveur.

14/01/2008 21:28 Flux de travail Compte systéme
achevé
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cette colonne nous donne des informations sur le déroulement desnworkflow.

Des taches sont également créées par notre workflow.

wss [ moss dev > Taches

Taches

La liste Taches vous permet de suivre le travail que vous ou votre

Mouveau =~ | Actions - Parametres ~
@ Titre | Assigne &
Traitement Facture Nouveau]
1

Traitement Facture Nouveaul

Maintenant que nous avons vu toutes les étapes de la création de notre workflow, il ne nous reste
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Suppression de Workflow
Il nous est possible daupprimer nos workflows, depuis SharePoint Designer, mais également de les
désactiver, depuis le navigateur web.
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composant seront toujours stockés dala doclib de workflow. Nous pourrons ensuite le réactiver
ultérieurement.

En le supprimant, nous allons en fait supprimer tous les fichiers du serveur, et il ne sera plus
disponible.

Désactivation de notre flux de travail
Pour désactiver notre workflowk f  y 2dza &adzZFFA G RQlIft SNJ RIFIya fSa L
parameétres de flux de travail dans la colonnautorisation et Gestiom

Nous sommes ensuite redirigés vers cet écran ou nous pouvons choissugerimer» (plutét
désactiver) nate workflow.

wes [ moss dev > Factures Fournisseurs > Paramétres = Paramétres du flux de travail

Modifier les parameétres du flux de travail: Factures Fournisseurs

Cette page permet d'afficher ou de modifier les paramétres du flux de travail pour cette bibliothéque de documents. Yous pouver également &
flux de travail. Les modifications apportées aux flux de travail existants ne seront pas appliquées aux flux de travail déja en cours.

Flux de travail
Nom du flux de travail (cliqguer pour modifier les parameétres) Flux de travail en cours

Circuit Facturation

Circuit Facturation (version précédente ; 14/01/2008 21: 10:51)
Circuit Facturation (version précédente 1 14/01/2008 21:40:45)
Circuit Facturation (version précédente ; 14/01/2008 21:50:34)
Circuit Facturation (version précédente ;14/01/2008 21:58:35)
Circuit Facturation (version précédente ;14/01/2008 21:58:53)
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a8 Ajouter un flux de travail

(-ﬂ Supprimer un flux de travail ]

o Afficher les rapports de fiux de travail
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